附件3： 
寒假社会实践调查报告写作要求

一、写作格式
1. 标题：一般采取公文式标题，即《关于……的调查报告》；可以用双标题，正题为新闻式标题，副题为公文式标题。
2. 前言：写出社会实践的参加者、实践的主题、时间、地点。然后用“现将此次实践活动的有关情况报告如下”，过渡到正文。
3. 正文：可包括活动内容、调查资料、调查结果、经验体会、理性思考、问题和建议等。
4. 参考文献：应注明作者、著作（文章）、出版单位、出版日期。
二、版式要求
1. 正文章节采用三级标题排序。一级标题形如一、二、三排序；二级标题（一）、（二）、（三）排序；三级标题形如1.2.3排序。
2. 字体要求：主标题3号字黑体，居中；副标题小4号黑体，居中；论文内各标题4号黑体；正文宋体小4号字；参考文献宋体小4号字。
3. 实践报告不少于2500字。
4. 文章标题下方须注明学院、班级、姓名。

